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MEXCELM

Microsoft Excel - Makra

Popis:

Tento tfidenni kurz nabizi pokrocilou znalost Excelu se zamé&tenim na tvorbu maker. U¢astnici se nau¢i makra
nahravat i zapisovat, nauci se vytvaret i vlastni funkce. Nauci se makra odladovat, oSetfovat chyby a
zobrazovat vlastni chybova hlaseni.

Absolvent kurzu bude umeét:

« Vytvofit, upravit makro v MS Excel
o Bude mit zakladni znalosti VBA
« Sezndmi se s objektovym modelem MS Excel

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

o Zakladni ovladani pocitace
o Zakladnf znalost uZivatelského prostredi Windows
« Pokrocilé uzivani aplikace Excel v rozsahu osnovy kurzu MEXCELP - Microsoft Excel - Pokrocily kurz

Kurz urcen pro:

« Kurz je urcen pro vSechny pokrocilejsi uzivatele, ktefi jiz pracuji s aplikaci MS Excel a chystaji se vytvaret i
upravovat formulare.

Literatura:

» VSichni Gcastnici Skolenf obdrzi materiadly spole¢nosti OKsystem v ¢eském jazyce.

Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pfipojenymi k Internetu, ucebny jsou prostorné,
klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu Ize skoleni absolvovat online live.

Osnova:

Kapitola 1: Makra a programovani v MS Office

e Rozdil mezi zd&znamem a programovanim maker

Kapitola 2: Zdznam makra

« Relativni a absolutni zaznam
o Ukdzky pouziti maker
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Kapitola 3: Spousténi maker

o Klavesové zkratky

« Tladitka na listu Excelu

« Tlacitko v panelu nastrojl
 Vytvoreni vlastniho panelu nastrojl
« Pripojeni panelu nastrojd k sesitu

Kapitola 4: Editor VBA - upravy maker

 Popis prostredi editoru VBA

« Zakladni terminologie

« Orientace v kddu, prebytecny kdd pfi nahravani
« Vétveni (podminky)

Kapitola 5: Vlastni funkce v Excelu

 Vytvoreni vlastni funkce
e Pouziti a omezeni vlastnich funkci

Kapitola 6: Uzivatelska okna a nabidky

o MsgBox
» InputBox
e Prace s hodnotami zapsanymi do bunky listu

Kapitola 7: Ladéni chyb

« Moznosti oSetreni chyb
» Béhové chyby

vlastni chybovd hlaseni
» Bezpectnost maker

Kapitola 8: Sdileni maker uzivateli

e Osobni seSit maker (soubor PERSONAL.XLS)
« Slozka pro automatické otevirani soubord pfi spusténi Excelu
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