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OKbase - Dochazka - novinky z poslednich verzi

Popis:

Prehledovy pdldenni kurz pro uZivatele systému OKbase, ktefi si potfebuji prohloubit znalosti o novych
moznostech dochazkového modulu. Spolecné si projdeme Upravy a novinky v dochazce za posledni cca 2
roky. Dochdazka, to je bohaty klient, webovy klient, terminaly i mobilni aplikace.

Absolvent kurzu bude umeét:

« Hlubsi orientaci ve funkcionalité dochdzkového modulu OKbase

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

o Z3kladni znalost ovladdani systému OKbase
o Zdakladni znalost administrace dochazkového modulu OKbase

Kurz urcen pro:

» Uzivatele, ktefi pIni roli spravce dochazkového modulu systému OKbase

Literatura:

VSichni Ucastnici Skolenf obdrzi tisténé materidly spole¢nosti OKsystem k dané problematice.

Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pfipojenymi k Internetu, ucebny jsou prostorné,
klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu Ize skoleni absolvovat online live.

Osnova:

Novinky z predchozich verzi

e Planovani smén

» Upozornéni na chyby v dochazce

« Vyuzivani hromadnych operaci

» Denni skupinové zadanfi

« Nastaveni parametrd dochazkovych slozek

e Burza smén v pocitaci i mobilnim telefonu, ukdzka funkci pro vedouci i zaméstnance. Jak burzu nastavit a

vyuzivat na 100 %.
» Navrhovani smén podle prednastavenych kapacit = kapacitni planovani

Planovani smén
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« Kapacitni planovani

» Automatické planovani smén

e Burza smén

» Novinka zafi 2023: Optimalizace smén - novy modul rozSifuje vase moznosti prace s vlastnimi daty a jejich
vyuziti pfi kapacitnim planovani smén

Mobilni aplikace Terminal OKbase a Smény OKbase

« Pfihlasovani do aplikaci pres QR kdd
o NFC nalepka a Bluetooth majak
* Smény OKbase - burza smén v mobilu, notifikace, zobrazeni pro vedouci/zaméstnance

Sirsi prostor pro dotazy a praktické ukazky k vyse uvedenym tématdm.

Dle pfani u¢astniku Ize zahrnout dotazy a praktické ukazky

o Planovani smén

* Planovani prescasl

» Evidence pohotovosti mimo pracovisté

 Hlidané slozky

o Mési¢ni zadani dochdzky (formuldr ve webovém klientu)

» Saldo - mimoradné volno

» Dochéazkové tiskové sestavy

« Uzavirdni dochazky - uznavani prescast

* Sménovy kalendar na webu

 Rozesilani e-mailovych upozornéni podle prav na skupiny zaméstnanct

« Moznost synchronizace schvalovanych nepfitomnosti s kalenddrfem Outlooku

» Planovani schvalovanych nepfitomnosti - zadost o zruseni planu

« Moznosti konfigurace dochazkového terminalu

» Negraficky prehled dochazky na webu

« Nastaveni vypoctu naroku na stravné

 Automatické algoritmy pro vypocet priplatkll za praci v noci, o vikendu a ve svatek
« Parametry presc¢asd - uznavani prace prescas ve dne, automatické vytvareni pres¢ast
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