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OKbase - Dochazka - planovani smén se zamérenim na DPP/DPC

Popis:

Paldenni kurz pro vedouci pracovniky, klicové uZivatele ¢i spravce dochazkového modulu systému OKbase,
kteri planuji smény zameéstnanctll a potrebuji si prohloubit nebo noveé ziskat znalosti 0 moznostech a zplsobu
provadéni planovani smén.

Absolvent kurzu bude umeét:

« Hlubsi orientaci ve funkcionalité dochazkového modulu OKbase v oblasti planovani smén

Pozadavky pro absolvovani kurzu:

o Z3kladni znalost ovladdani systému OKbase
o Zakladni znalost dochazkového modulu OKbase

Kurz urcen pro:

» Uzivatele, kteffi pIni roli spravce dochazkového modulu systému OKbase v organizacich, které planuji smény
svych zaméstnanc(

» Klicové uzivatele dochazkového modulu systému OKbase v organizacich, které planuji smény svych
zaméstnancl

» Vedouci pracovniky, ktefi planuji smény svych podfizenych

Literatura:

VSichni Ucastnici Skolenf obdrzi tisténé materidly spole¢nosti OKsystem k dané problematice.

Technické vybaveni:

VSechny ucebny jsou vybaveny nadstandardnimi pocitaci pfipojenymi k Internetu, ucebny jsou prostorné,
klimatizované, bezbariérové a s pripojenim na Wi-Fi. V pripadé zajmu Ize skoleni absolvovat online live.

Osnova:

Kapitola 1: Nastaveni planovani smén (bohaty klient)

« Definice vSech pouzivanych smén, vytvoreni sménovych Sablon

« ZaloZeni Pland smén - opravnéné osoby, smény k napldnovani, nastaveni skupin a kontroly obsazenosti

« Nastaveni Uvazk( zaméstnanc( - typ Gvazku, stanovena a skute¢na pracovni doby, sménovy rozvrh, nastaveni
Uvazku pro DPP/DPC

o Prifazeni zaméstnancl do Plan( smén, pripadné prifazeni sménovych Sablon zaméstnanciim

Kapitola 2: Planovani smén ve webovém klientu


https://www.okskoleni.cz/
https://www.okskoleni.cz/

o Z3klady ovladani (kldvesové zkratky)

» Nabidka a zadani definovanych smén

« Pldnovani smén podle sménové Sablony

» Zadani vlastni (operativni) smény, nastaveni mimoradné smény

« Planovani vice smén ve dni

 Zobrazeni informaci k uzivateli - informace k naplanovanym sménam, saldo, prdimér smén za vyrovnavaci
obdobi

» Zména skupiny zameéstnance

« Planovéani dochazky v pldnovani smén

e Pozndmky - ve dni, nad mési¢nim planem (verejné, soukromé)

« Tiskové vystupy, e-mailova upozornéni na zmény

Kapitola 3: Diskuze

 Diskuze, otdzky Ucastnikl
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